HENRY UND EMMA

BUDGE
STIFTUNG

Frankfurt am Main, 24.08.2023

Die Henry und Emma Budge-Stiftung betreut entsprechend des Auftrages des Stifterehepaares altere,
Unterstlitzung benoétigende Menschen jldischen und nicht-jlidischen Glaubens. Unser Ziel ist es, ein
wirdevolles Leben im Alter zu ermoglichen. Unser Haus verfligt Uber 160 Pldatze im Pflegezentrum, 174
Wohnungen im Betreuten Wohnen und unterhilt einen ambulanten Pflegedienst. Uber 200 Mitarbeiter*innen
sorgen dafir, dass sich unsere Bewohner*innen vertraut und geborgen fihlen.

Wir suchen zum 01.11.2023

Eine/n Mitarbeiter*in fur unsere Buchhaltung/
Vermietung Personalwohnhaus (w/m/d) in Teilzeit (30 Stunden)

Fachliche und personliche Anforderungen

e Kaufmannische oder vergleichbare 3-jahrige Ausbildung

e Gute EDV-Kenntnisse, insbesondere MS-Office Anwendungen
e Interesse an interkulturellem und interreligiosem Leben

e Erfahrung in respektvollem Umgang mit dlteren Menschen

e Flexibilitat, Belastbarkeit, Teamfahigkeit

e Eigenstandige und gut strukturierte Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Aufgaben:

e Pflege von Kreditorenstammdatensatzen

e Prifung, Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen und Zahlungsverkehr
e Kontenabstimmung und -klarung

e Rechnungsstellung und Mahnungsmanagement

e Anlagenbuchhaltung
e Allgemeine Tatigkeiten in der Buchhaltung

e Verwaltung des Vermietungsgeschafts im Personalwohnhaus
e Erstellung der Nebenkostenabrechnung des Personalwohnhauses
e Urlaubs- und Krankheitsvertretung der Barbetragsverwaltung

Wir bieten lhnen:

e Anstellung unter Vollanwendung des Tarifvertrages des 6ffentlichen Dienstes (TV6D-B)
e Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes, z. B. zusatzliche Altersversorgung

e Die Moglichkeit, sich durch regelmaRige Fortbildungen weiterzuentwickeln

e Ein angenehmes und freundliches Arbeitsumfeld

e Moglichkeit der Nutzung einer preisglinstigen Personalwohnung

e Kostenlose Parkmoglichkeiten

Interesse?

Fir weitere Informationen steht lhnen die Personalabteilung unter Telefon 0 69/ 47 87 1 -937 zur
Verfligung. Gerne kdnnen Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen per E-Mail senden.
karriere@budge-stiftung.de Bewerbungsschluss: 30.09.2023
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lhr Kontakt:
Henry und Emma Budge-Stiftung
Personalabteilung
Wilhelmshoher StraRe 279
60389 Frankfurt am Main

Bewerben Sie sich bei uns!



